


优秀共产党员、优秀党务工作者推荐审批表填写说明
1. 字体格式。字体为“宋体”，字号为“四号”，行距为“固定值：20磅”。
2. 推荐单位、党支部。推荐单位为被推荐人所在的二级党组织。例：电子信息工程学院党委。党支部为被推荐人所在的党支部，例：XXX党支部。
3. 姓名、性别、民族。两个字的姓名之间不用空格。性别填写“男/女”。民族填写全称，例：汉族。
4. 出生年月/（年龄）、入党时间/（党龄）。格式为：XXXX.XX/（XX），例：1980.08/（38）。
5. 参加工作时间。格式为：XXXX.XX。学生党员不用填写此项。
6. 学历/学位。被推荐人的最高学历/学位。本科生党员不用填写。例：研究生/硕士
7. 职务/职称。例：XXX副院长/教授。
8. 曾受表彰奖励情况。填写被推荐人2012年以来获得表彰奖励。格式：2013年  获得/被评为“XXX”
9. 主要事迹。填写被推荐人的主要事迹，不超过1000字，可另附页。表格中的“主要事迹”栏字数不要超过500字。
10. 所在党支部意见。所在党支部负责人填写“同意推荐”并签字。
11. 二级党组织意见。二级党组织负责人填写“同意推荐”并签字，盖二级党组织章。
12. 学校党委审批意见。此项不用填写。
13. 此表打印在一张纸上，双面打印。
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