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一、总结报告封面
包括团队名称、实践学生负责人、指导教师、单位、日期等信息
二、总结报告内容
建议包含以下几个部分：
1.目录
2.第一部分：前期准备（实践目的、指导思想、团队组成介绍、活动内容主题、前期策划、宣传阵地和安全预案等）
3.第二部分：活动概况（活动开展时间、地点、路线、参与人数、活动项目简介、活动亮点等）
4.第三部分：成果展示（取得实践成果、调查问卷、照片、视频、实践效果、相关媒体报道、社会综合评价等）
5.结束语
三、总结报告要求
1.各实践团队要认真研究撰写就业实践总结报告，形成有参考价值和指导意义的调研报告。
2. 针对各学院、学科、专业开展就业形势调查，实地调研毕业生就业去向及发展概况，形成具有典型示范和教育引导的实效。
3.重点探究国家重大改革发展战略、社会经济发展趋势、企业经营发展模式、大学生就业能力、社会人才需求等，总结凝练实践成效。
4.其他支撑材料可以附件形式附在总结报告后。
四、总结报告格式
1.纸张：A4；
2.页边距：上下2.54厘米，左右3.18厘米；
3.字体：华文中宋小二号加粗（标题），仿宋小三号（正文），黑体小三号（章节一级标题）；
4.行间距：26磅行间距（正文）；
5.字符间距：标准。
五、材料报送
1.电子版材料报送邮箱：jobadmin@bjtu.edu.cn
2.纸质版报送地点：就业与创业指导中心113办公室

